附件二 ：

[bookmark: _GoBack]毕业设计（论文）工作时间安排表
	时  间
	事          项
	备   注

	2017年11月2日至11月14日
	定题：毕业设计（论文）题目申报
	指导教师

	2017年11月15日至11月17日
	审核：各系部对所有课题进行审核，包括难易程度、工作量要求等。各系部审核并统一上交到教学秘书处。
	各系部主任、各专业小组

	2017年11月18日至11月23日
	选题：学生自由选题
动员：召开各专业动员会、注意事项及要求
	各系部主任

	2017年11月24日至11月28日
	任务下达：学生与指导教师见面，并下达课题任务书
	指导教师、学生签字

	2017年11月29日至2018年5月3日
	指导与检查：指导学生进行查献、调研、实验、撰写论文或设计说明书；期间4月9日前学生必须回校。
（必须有指导记录及论文或说明书修改稿）
	各指导教师、班主任、答辩学生

	2018年5月3日至5月4日
	交收：毕业设计（论文）材料（图纸、说明书或论文、答辩PPT等纸质稿和电子稿），完成论文查重，并分别上交到各答辩组长处。
	各指导教师、班主任、答辩学生

	2018年5月5日至5月7日
	审核：收齐所有毕业设计（论文）材料，进行交叉审核，审核专家填写好审核意见，过期取消答辩资格，其后果当事人负全责。
	各答辩组长、审核专家

	2018年5月8日至5月11日
	准备答辩：布置、安排答辩工作
	教学秘书

	2018年5月12日至5月13日
	答辩：毕业设计（论文）第一次答辩
时间：5月12日-5月13日（星期六、日）
	各专业答辩小组

	2018年5月19日前
	第二次答辩：毕业设计（论文）第二次答辩
时间：5月19日-5月20日（星期六、日）
	二次答辩小组

	2018年5月21日至5月25日
	整理归档：填报答辩成绩、整理答辩材料并归档保存
	各专业答辩小组长

	2018年5月25日至5月30日
	上报成绩：各答辩组移交所有答辩文件，教学秘书将答辩成绩和答辩情况报送学校教务处
评优：推选优秀毕业设计（论文）名单
	教学秘书、院教学指导委员会


（注：如时间安排与校有关文件规定冲突，则另做调整。）



